© DO ESTADO

PAUILC

Administracdo Central
Unidade de Recursos Humanos

S&o Paulo, 09 de abril de 2018.
Oficio Circular n.© 015/2018 - URH

Senhor (a) Diretor (a) de Servigo

Em decorréncia dos novos procedimentos a serem adotados entre a Unidade de Recursos Humanos
do Centro Paula Souza, a SP-PREVCOM e os responsaveis pela area de URH, onde as Unidades de Ensino
deverdo tomar ciéncia da rotina a ser aplicada entre as areas envolvidas, e para melhor orientar o servidor
com relacdo a alguns beneficios, vimos por meio deste, “"CONVOCAR” o Diretor de Servigos
Administrativos a comparecer no horario e local estipulado para um Treinamento, conforme segue:

1. DO TREINAMENTO

1.1 O treinamento sera realizado em 2 (dois) dias no Polo (Cidade) mais préxima a sua
Unidade de Ensino, conforme distribuicdo realizada através da pesquisa ora enviada e visando
a reducgdo de custos;

1.2. Estardo presentes os seguintes representantes:

e da SP-PREVCOM a Sra. Josi Andrade (Assessora de Relacionamento Institucional da
Fundacdo de Previdéncia Complementar do Estado de S&o Paulo)
e da URH:
e Sra. Marlu Marques Carvalho - Diretora do Departamento de Saude Ocupacional
e Beneficios
e Sra. Ana Paula Garcia Romero - Diretora do Departamento de Gestdo de Folha de
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e Sr. Ilaércio Fioramonte Filho (Sistema SIG-Geral)
° Srta. Ilza Mary do Nascimento (Sistema SIG-Cadastro)

1.3 Em anexo segue a programacao dos assuntos, que serdo abordados e discutidos no
referido treinamento;

2. DAS AUSENCIAS E SUBSTITUICOES DE PARTICIPANTES

2.1 Esclarecemos que nao podera ter auséncias parciais, desisténcias, faltas ou substituicdo
de pessoas.

No caso de qualquer outra convocagdo por parte das demais dreas do CEETEPS os
convocados deverdo avisar, que ja foram comunicados anteriormente por esta Diretoria
deste treinamento impedindo o comparecimento em outro.
3. DAS UNIDADES CONVOCADAS
3.1. Foi afixada a rélagéo das Unidades de Ensino convocadas, com 0s HORARIOS, LOCAL, e
as DATA estipulada devendo os participantes respeitarem e cumprirem os locais estipulados.

4. DO MATERIAL DO TREINAMENTO

4.1 O material do Treinamento serd disponibilizado de acordo com as Turmas, que forem
realizadas.
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5. DAS DIARIAS E DESPESAS DE TRANPORTES

5.1 As Unidades de Ensino que realizarem os treinamentos no més de maio/18, (Sdo Paulo,
Baixada Santista, Pindamonhangaba e Americana) deverdo solicitar a verba de transportes
para o DAS e encaminhar todos comprovantes das despesas originais no dia seguinte da
realizagdo do treinamento para o ressarcimento.

A solicitagdo das verbas de transportes Junto ao DAS para os participantes do més de Maio
deverdo ser realizadas até o dia 12 de abril de 2018,

Os treinamentos que serdo realizados no més de ]unho/18 (Sorocaba,.Garga, Franca e Sé&o
José do Rio Preto), as Unidades deverdo solicitar a verba para o DAS (Departamento
Administragdo da Sede), impreterivelmente até o dia 10 de maio de 2018.

Para os treinamentos do més de Julho/18 (Ribeirdo Preto e Presidente Prudente), as Unidades
deverdo solicitar a verba para o DAS (Departamento Administracdo da Sede),
impreterivelmente até o dia 08 de junho de 2018.

5.2 Os veiculos préprios somente poderdo ser utilizados pelos Diretores de Unidades de Ensino,
conforme Portaria CEETEPS-GDS 985, DE 24-4-2015 (Consolidada com a Portaria CEETEPS GDS n© 1962, de
29 de novembro de 2017)

5.3 Lembramos que nao sera permitido em hipétese alguma, lancamento nas planilhas de
diarias, despesas com veiculos préprios como: pedagios e combustiveis.

Planiihas de Diaria Deverdo ser encaminhadas ao D¢

Nota de Transporte Deverao ser encaminhadas ao DAS ao Ac. da Marcia Gallego

6. DA HOSPEDAGEM E ALIMENTACAO

6.1 O valor do almogo, jantar e a hospedagem deverdo ser inclusos na didria, mas sempre
atendendo a determinagdes do Oficio Circular n® 015/2015 do Gabinete da Superintendéncia.

Tendo em vista a reducdo de custo, informamos que o Centro Paula Souza ndo fara o
reembolso de despesas com hospedagens e transportes para as Unidades que preferirem OUTROS POLOS
DISTANTES DO QUAL FOI CONVOCADO.

Diante do exposto e colocando novamente a importéncia deste trabalho, contamos com a
colaboracdo dos envolvidos, para que possamos concluir com éxito o trabalho projetado.
Sem mais para o momento.

Atenciosamente, =~

UNIDADE DE

Elio/ o _Bolzani
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